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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    วิทยาลัยชุมชนพิจิตร
ที่  อว ๐610.02 (01) / 
             วันที่             
เรื่อง   ชี้แจงการลงเวลาปฏิบัติงาน
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนพิจิตร

ตามที่วิทยาลัยชุมชนพิจิตรได้มีนโยบายให้บุคลากรลงเวลาปฏิบัติราชการโดยสแกนในระบบคลังข้อมูลด้านการบริหารงานบุคคล สถาบันวิทยาลัยชุมชน ในการปฏิบัติหน้าที่ประจำวัน 2 ช่วงเวลา คือ เวลาเข้าปฏิบัติงาน และเวลาออกงาน นั้น

เนื่องจากข้าพเจ้า............................................................................................................ไม่ได้สแกนในระบบฯ ในวันที่..........................................................................ช่วงเวลา.......................................... เนื่องจาก........................................................................................................................................................................
ซึ่งในช่วงวันและเวลาดังกล่าว ข้าพเจ้าได้มาปฏิบัติงานที่วิทยาลัยชุมชนพิจิตรจริง 







          (.................................................................)







ตำแหน่ง..................................................................







    พยาน.................................................................







           (................................................................)







ตำแหน่ง...................................................................
ผู้รับรอง (ผู้บังคับบัญชา)
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

   .......................................................................

    (.............................................................)

   ตำแหน่ง.............................................................................
ความเห็น
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................

(นายวิชัย  ชวนรักษาสัตย์)



ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนพิจิตร
