
 
 
 

ประกาศ  วทิยาลัยชุมชนพจิิตร 
เรื่อง  รับสมคัรบุคคลเพื่อจา้งเหมาบริการ 

----------------------------------------------------- 
 ด้วยวิทยาลัยชุมชนพิจิตร  สังกัดสถาบันวิทยาลัยชุมชน กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย
และนวัตกรรม มีความประสงค์จะรับสมัครบุคคลเพื่อจ้างเหมาบริการ  รายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. ต าแหน่งที่เปิดรับสมัคร 
 วิทยาลัยชุมชนพิจิตร (แม่ข่าย) 

   เจ้าหน้าที่ธุรการ    จ านวน     1   อัตรา 
  หน่วยจัดการศึกษาทับคล้อ (ขุนไผ่ภูมิเขตร) 
   เจ้าหน้าที่ธุรการและงานพัสดุ  จ านวน    1   อัตรา 
 

 2. คุณสมบัติของผู้สมัคร 
  2.1 คุณสมบัติทั่วไป 
   1. มีสัญชาติไทย                                                            
   2. มีอายุไม่ต่ ากว่า  21 ปี บริบูรณ์ และไม่เกิน  40  ปี 
   3. ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจ   
หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
   4. ไม่เป็นพระภิกษุสงฆ์  หรือสามเณร 
  2.2 คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
  1. เจ้าหน้าที่ธุรการ ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา มีทักษะในการจัดท าหนังสือ
ราชการหรือเอกสารเป็นอย่างดี/มีทักษะการเรียนรู้ มีความรับผิดชอบ และมีทัศนคติต่อการปฏิบัติงาน สามารถ
ท างานเป็นทีมได้ และทักษะและความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Word , Excel 
Office และสืบค้น Internet หรือโปรแกรม AI เป็นอย่างดี และถ้ามีประสบการณ์ท างานในด้านงานธุรการ จะ
ได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ  
  2. เจ้าหน้าที่ธุรการและงานพัสดุส าเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
(ปวส.) สาขาวิชาบริหารธุรกิจ/การจัดการทั่วไป/คอมพิวเตอร์/เทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล/การบัญชี  หากมีทักษะ
และความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Word ,Excel ,Office และสืบค้น Internet 
หรือโปรแกรม AI เป็นอย่างดี /มีความรู้ความสามารถด้านงานธุรการ งานสารบรรณและพัสดุ และต้องมีความ
รับผิดชอบ ซื่อสัตย์ ละเอียดรอบครอบ สามารถท างานเป็นทีมได้ และถ้ามีประสบการณ์ท างานจะได้รับการ
พิจารณาเป็นกรณีพิเศษ  
 

3. เอกสาร และหลักฐานที่ต้องย่ืนพร้อมใบสมัคร 
  1. ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน   1 ฉบับ 
  2. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน    จ านวน   1 ฉบับ 
  3. รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว      จ านวน   1 รูป 
 

/4. ส าเนา... 



  4. ส าเนาใบปริญญาบัตร      จ านวน   1 ฉบับ 
  5. ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript)   จ านวน   1 ฉบับ 
  6. ส าเนาใบ สด.9      จ านวน   1  ฉบับ 
  7. ส าเนาหลักฐานอื่นๆ เช่น ใบส าคัญการสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล  อย่างละ   1      ฉบับ 

 

4. ก าหนดวัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
  4.1 รับสมัครตั้งแต่วันที่ 23 – 30 เมษายน  2569 ในวันและเวลาราชการ ณ อาคารศูนย์
วิทยบริการ วิทยลัยชุมชนพิจิตร (แม่ข่าย) และ ณ อาคารขุนไผ่ภูมิเขตร หน่วยจัดการศึกษาทับคล้อ (ขุนไผ่ภูมิ
เขตร)  

4.2 การสอบคัดเลือก วันท่ี 1 พฤษภาคม 2569 ตั้งแต่เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป เจ้าหนา้ที่
ธุรการ ณ อาคารศูนย์วิทยบริการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร (แม่ข่าย)  เจ้าหน้าที่ธุรการและงานพัสดุ ณ อาคารขุน
ไผ่ภูมิเขตร หน่วยจัดการศึกษาทับคล้อ (ขุนไผ่ภูมิเขตร)   

 

 5. ประกาศผลการคัดเลือก 
 ประกาศผลการคัดเลือกในวันที่ 8 พฤษภาคม 2569 รายงานตัว ในวันจันทร์ที่ 18 พฤษภาคม 
2569 และข้ึนบัญชีส ารองไว้เป็นเวลา 1 ปี 
 

 6. การเริ่มปฏิบัติงาน 
 เร่ิมปฏิบัติงาน วันจันทร์ท่ี 18 พฤษภาคม – 30 กันยายน 2569 
 

 

7. วิธีการสรรหาและการคัดเลือก 
  7.1 เจ้าหน้าที่งานธุรการและเจ้าหน้าที่ธุรการงานและงานพัสดุ 
  1. ทดสอบความรู้ความสามารถโดยวิธีการสอบข้อเขียน (คะแนนเต็ม 50 คะแนน) และสอบ
ภาคปฏิบัติเกี่ยวกับความรู้ด้านงานธุรการใช้โปรแกรม Microsoft Office (คะแนนเต็ม 50 คะแนน) 
  2. ทดสอบความเหมาะสมกับต าแหน่ง (สัมภาษณ์) (คะแนนเต็ม 100 คะแนน) 

เป็นการประเมินบุคคลเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับต าแหน่งหน้าที่จากประวัติส่วนตัว 
ประวัติการศึกษา ประวัติการท างาน จากการสังเกตพฤติกรรมที่ปรากฎของผู้เข้าสอบและจากการสัมภาษณ์ 
ทั้งนี้ อาจใช้วิธีการอ่ืนใดเพิ่มเติม เพื่อพิจาณาความเหมาะสมในด้านต่างๆ เช่น ความรู้ท่ีอาจใช้เป็นประโยชน์ใน
การปฏิบัติงานในหน้าที่ ความสามารถ ประสบการณ์ ท่วงทีวาจา อุปนิสัย อารมณ์ ทัศนคติ คุณธรรม จริยธรรม 
การปรับตัวเข้ากับผู้ร่วมงาน  รวมทั้ง สังคมและสิ่งแวดล้อม  ความคิดริเร่ิมสร้างสรรค์  การมีปฏิภาณไหวพริบ 
และบุคลิกภาพอื่น เป็นต้น  
 

 8. เกณฑ์การตัดสิน  ผู้ผ่านการคัดเลือกต้องได้คะแนนแต่ละภาคไม่ต่ ากว่าร้อยละ  60   
 
  ประกาศ  ณ  วันที่   23  เดอืน เมษายน  พ.ศ. 2569 
    
 
 
       (นายวิชัย  ชวนรักษาสัตย์) 
            ผู้อ านวยการวิทยาลยัชุมชนพิจิตร 
 


